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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
เร่ือง แนวทาง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดท างบประมาณรายจ่าย  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 
พ.ศ. ๒๕๖๗ 

_________________________________________________________________ 
 

 เพื่อให้การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ เป็นไปตามพระราชบัญญัติ
วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ระเบียบมหาวิทยาลัย
ราชภัฏนครสวรรค์ ว่าด้วยการบริหารและการจัดการเงินรายได้ พ.ศ. ๒๕๕๗ และแนวทางการจัดท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘  ของส านักงบประมาณ จึงก าหนดแนวทาง หลักเกณฑ์
และวิธีการในการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ โดยค านึงถึงประมาณการ
รายรับและฐานะทางการคลัง การขับเคล่ือนพันธกิจตามแผนยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์  
ระยะท่ี ๒ (พ.ศ. ๒๕๖๖ - พ.ศ. ๒๕๗๐) ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๘ (๒) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗  
และข้อ ๒๑ แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ว่าด้วยการบริหารและการจัดการเงินรายได้  
พ.ศ. ๒๕๕๗ ประกอบมติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ในคราวประชุมครั้งท่ี 10/2567 เมื่อวันท่ี 30  
สิงหาคม 2567  สภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ จึงออกประกาศไว้ ดังต่อไปนี้  
 ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ เรื่อง แนวทาง หลักเกณฑ์และ
วิธีการในการจัดท างบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ พ.ศ. 2567” 
 ข้อ ๒ ประกาศนี้ใหใ้ช้บังคับ ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๖๗ ถึง ๓๐ กันยายน ๒๕๖๘ 
 ข้อ ๓ บรรดาประกาศ หรือค าส่ังอื่นใด ท่ีขัดหรือแย้งกับประกาศนี้ให้ใช้ประกาศนี้แทน  
 ข้อ ๔ ในประกาศนี้   
   “มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์  
   “สภามหาวิทยาลัย” หมายความว่า สภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์   
   “อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์   
   “หน่วยงาน” หมายความว่า คณะ ส านัก สถาบันของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์  
   “หน่วยรับงบประมาณ” หมายความว่า คณะ ส านัก สถาบันของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
ท่ีได้รับจัดสรรเงินงบประมาณ 
 ข้อ ๕ หลักเกณฑ์ในการจัดท างบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ให้เป็นไป 
ตามประกาศนี้  
 ข้อ ๖ แนวทางในการจัดท างบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ให้หน่วยรับ
งบประมาณ ถือปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
   (๑) ด าเนินการให้สอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ระยะท่ี ๒  
(พ.ศ. ๒๕๖๖ - พ.ศ. ๒๕๗๐) ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๗ โดยเน้นผลส าเร็จของตัวช้ีวัด ตามค่าเป้าหมาย 
ท่ีก าหนดไว้  ให้ความส าคัญกับการขับเคล่ือนนโยบายส าคัญของสภามหาวิทยาลัย และมหาวิทยาลัย ค านึงถึง
ความจ าเป็นและภารกิจของหน่วยรับงบประมาณ รวมทั้งการน้อมน าหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงมาเป็น
แนวทางในการจัดสรรงบประมาณ  



๒ 
 

   (๒) หน่วยรับงบประมาณท าค ารับรองการปฏิบัติราชการตามตัวช้ีวัดแผน ยุทธศาสตร์
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ระยะท่ี ๒ (พ.ศ.๒๕๖๖ - พ.ศ.๒๕๗๐) ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๗ ท่ีหน่วยรับ
งบประมาณรับผิดชอบ   
   (๓) เพิ่มประสิทธิภาพการจัดท างบประมาณ โดยให้หน่วยรับงบประมาณพิจารณาน าเงิน
งบประมาณแผ่นดินมาใช้ด าเนินภารกิจของหน่วยงานเป็นล าดับแรก จัดล าดับความส าคัญตามความจ าเป็น
เร่งด่วนและสอดคล้องกับสถานการณ์ในปัจจุบัน รวมท้ังพิจารณาทบทวนเพื่อชะลอ ปรับลด หรือยกเลิก  
การด าเนินโครงการท่ีหมดความจ าเป็น หรือมีความส าคัญในระดับต่ า ค านึงถึงศักยภาพการด าเนินงานของ
หน่วยรับงบประมาณ ประกอบด้วย ความสามารถในการใช้จ่ายงบประมาณ ความส าเร็จในการปฏิบัติงาน  
และผลการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ และปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  
   (๔) โครงการพัฒนาท้องถิ่นหรือโครงการพัฒนาเชิงพื้นท่ี เพื่อเสริมสร้างความเข้มแข็งของ
ชุมชน ให้หน่วยรับงบประมาณก าหนดพื้นท่ีเป้าหมายการพัฒนา โดยยึดโยงพื้นท่ี (Area Based Engagement) 
เป็นเป้าหมายการด าเนินงาน (Ends) “๑ หน่วยงาน ๑ ต าบล” ครอบคลุมในมิติเศรษฐกิจ สังคม ส่ิงแวดล้อม 
และเชิงนโยบาย ตามเป้าหมายการพัฒนา (SDGs) และพันธกิจของมหาวิทยาลัยกลุ่มท่ี ๓ พัฒนาชุมชนท้องถิ่น
หรือชุมชนอื่น (Area Based and Community Engagement) ให้พิจารณาเหตุผลความจ าเป็น โดยใช้หลัก
ความเป็นธรรมและกระจายงบประมาณอย่างเหมาะสม โดยระบุพื้นท่ีด าเนินงานต้ังแต่การขอ จัดสรร
งบประมาณ 
   (๕) ให้แสดงวัตถุประสงค์ ความจ าเป็น ผลสัมฤทธิ์ ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ แผนการปฏิบัติงาน 
กรอบประมาณการรายจ่าย แผนการใช้จ่ายงบประมาณ ตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยก าหนดคงเดิม 
 ข้อ ๗ หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดท างบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘  
ให้หน่วยรับงบประมาณ ดังต่อไปนี้ 
   (๑) จัดสรรงบประมาณแผ่นดิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ให้หน่วยรับงบประมาณ 
ตามกรอบวงเงินท่ีได้รับจัดสรร ดังนี้ 
    (ก) จัดสรรค่าวัสดุการศึกษา ตามเกณฑ์ท่ีได้รับจัดสรรจากส านักงบประมาณให้แก่คณะ  
    (ข) จัดสรรครุภัณฑ์การศึกษา ตามท่ีได้รับการอนุมัติงบประมาณ จากส านักงบประมาณ
ให้แก่หน่วยรับงบประมาณ  
   (๒) งบประมาณรายจ่ายขั้นต่ า  และรายจ่ายภาระผูกพันท่ีต้องจัดสรร ต้องจัดสรรงบประมาณ
อย่างเพียงพอ 
   (๓) ให้หน่วยรับงบประมาณ จัดสรรงบประมาณตามภารกิจท่ีต้องรับผิดชอบ ดังต่อไปนี้ 
    (ก) ภารกิจพื้นฐาน ตามหน้าท่ีต้องด าเนินการเป็นปกติประจ าตามกฎหมายจัดต้ังหน่วยงาน 
    (ข) ภารกิจตามประเด็นยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการประจ าปี และการแก้ไขจุดท่ีควร
พัฒนาจากผลการประเมินคุณภาพภายในและภายนอก 
   (๔) หน่วยรับงบประมาณ จัดท าโครงการและกิจกรรม ตามกรอบวงเงินท่ีได้รับจัดสรร  
ให้เกิดประโยชน์โดยตรงกับนักศึกษา สอดคล้องกับตัวช้ีวัดแผนยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์  
ระยะท่ี ๒ (พ.ศ.๒๕๖๖ - พ.ศ.๒๕๗๐) ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๗ และจุดท่ีควรพัฒนาตามข้อเสนอแนะจาก
คณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษา และคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบและประเมินผลงานของ
มหาวิทยาลัย โดยเน้นความประหยัด คุ้มค่าและเกิดผลสัมฤทธิ์ 
   (๕) การขอรับการจัดสรรงบประมาณรายการงบลงทุน (ท่ีดิน ส่ิงก่อสร้าง และครุภัณฑ์) ต้องมี
รายละเอียดแสดงถึงความพร้อมในการด าเนินงาน ประกอบการพิจารณาดังต่อไปนี้ 
 



๓ 
 

    (๕.๑) รายการท่ีดิน ส่ิงก่อสร้าง 
      (ก) แบบรูปรายการ พร้อมเอกสารประกอบแบบรูปรายการ 
      (ข) ราคากลางหรือประมาณการราคา (BOQ)  
      (ค) การแบ่งงวดงาน งวดเงิน และระยะเวลาการก่อสร้าง 
      (ง) ช้ีแจงเหตุผลความจ าเป็น โดยต้องแสดงถึงสภาพการใช้งานของส่ิงก่อสร้างเดิม
ระบุวัตถุประสงค์เพื่อทดแทนหรือก่อสร้างใหม่ ความจ าเป็นท่ีจะต้องก่อสร้างใหม่หรือซ่อมแซม เช่น อายุการใช้งาน 
จ านวนผู้ใช้บริการ ตลอดจนการคาดการณ์ผู้ใช้งานหรือผู้รับบริการ ความคุ้มค่าหรือประโยชน์ท่ีได้รับและ 
จะสามารถรองรับผู้รับบริการเพิ่มขึ้นจ านวนเท่าใดภายหลังการก่อสร้างหรือปรับปรุงเสร็จส้ินเป็นต้น 
    (๕.๒) ครุภัณฑ์ 
      (ก) คุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์  
      (ข) ใบเสนอราคา หรือใบสืบราคา อย่างน้อย ๓ บริษัท หรือเอกสารแสดงราคา 
ท่ีเคยจัดซื้อ 
      (ค) มีความพร้อมสถานท่ีหรือพื้นท่ีในการติดต้ังและบุคลากรพร้อมในการรองรับ 
การใช้งานครุภัณฑ์ 
      (ง) ช้ีแจงเหตุผลความจ าเป็น ต้องแสดงถึงสภาพการใช้งานของครุภัณฑ์เดิม           
ระบุวัตถุประสงค์เพื่อทดแทนหรือจัดซื้อใหม่ (ทุกรายการ) ความจ าเป็นท่ีจะต้องซื้อใหม่ จ านวนผู้มารับบริการ
ตลอดจนการคาดการณ์ผู้ใช้งานหรือผู้รับ 
    (๕.๓) ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้องให้เป็นไปตามเกณฑ์ราคากลางและ
คุณลักษณะพื้นฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ท่ีกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมก าหนด  
      (ก) คุณลักษณะและราคากลางในการจัดซื้อหรือเช่าเครื่องคอมพิวเตอร์ และ
อุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้อง ให้เป็นตามท่ีกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมก าหนด  ในกรณีท่ีไม่มีก าหนดไว้ให้
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ (ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร) เป็นผู้ก าหนด
คุณลักษณะและราคากลาง 
      (ข) การจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
   (๖) การจัดท ารายละเอียดโครงการหรือกิจกรรมท่ีเกี่ยวข้องกับการจัดกิจกรรมนักศึกษาหรือ
บุคลากรท่ีมีการอบรมสัมมนาภายในมหาวิทยาลัย และการศึกษาดูงาน การเสนอผลงานวิจัยท้ังในประเทศและ
ต่างประเทศให้เป็นไปตามระเบียบและข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง โดยมีแนวทางด าเนินการท่ีสภามหาวิทยาลัยก าหนด 
ดังต่อไปนี้ 
  (ก) การศึกษาดูงานในต่างประเทศให้เป็นไปตามนโยบายของรัฐบาล คือ เฉพาะกรณีท่ีมี
พันธกรณี/ข้อผูกพัน/ข้อตกลงกับองค์กรหรือหน่วยงานระหว่างประเทศ โดยพิจารณาระยะเวลาและจ านวนบุคลากรท่ี
เดินทางเท่าท่ีจ าเป็น และตอบสนองต่อภารกิจหลักของหน่วยงาน ยกเว้นเป็นการพัฒนาสมรรถนะท่ีสอดคล้องกับ
ความต้องการของมหาวิทยาลัย และต้องเกี่ยวข้องโดยตรงกับเรื่องท่ีจะไปศึกษาดูงาน หลังจากเสร็จส้ินการศึกษาดูงาน 
ให้เขียนรายงานผลการศึกษาดูงานท่ีจะน ามาใช้ประโยชน์ในแต่ละเรื่อง พร้อมเสนอโครงการท่ีจะด าเนินการต่อคณะ
กรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 
    (ข) การน าเสนอผลงานวิจัยท้ังในประเทศและต่างประเทศ ให้แต่ละหน่วยงานจัดสรร
งบประมาณสนับสนุนกิจกรรมนี้ไว้โดยเฉพาะ  
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   (๗) การจัดสรรงบประมาณสนับสนุนงานวิจัย จะพิจารณาสนับสนุนงานวิจัยตามนโยบายของ
มหาวิทยาลัย งานวิจัยเชิงพาณิชย์ งานวิจัยรับใช้สังคม งานวิจัยเชิงพื้นท่ี โครงร่างงานวิจัย (Proposal)  
ต้องได้รับอนุมัติจากหน่วยงาน ตามหัวข้อท่ีน าเสนอ เพื่อให้สามารถด าเนินการได้ทันภายในปีงบประมาณ  
   (๘) การจัดการฝึกอบรม สัมมนา ควรก าหนดวิธีการและเป้าหมายให้ชัดเจน ไม่ซ้ าซ้อน  
ท้ังด้านจ านวนคน หลักสูตร และระยะเวลา รวมท้ังในแต่ละหลักสูตรควรต้องตอบสนองต่อภารกิจหลักของ
หน่วยงาน โดยจะต้องค านึงถึงผลสัมฤทธิ์ และประโยชน์ท่ีจะได้รับและความคุ้มค่าของการใช้จ่ายงบประมาณ 
(ประหยัด ประสิทธิภาพ และประสิทธิผล) ส าหรับการฝึกอบรมและสัมมนาท่ีไม่ได้ฝึกปฏิบัติงานให้ปรับเปล่ียน
วิธีเป็นการจัดฝึกอบรมและสัมมนาผ่านระบบออนไลน์       
    การฝึกอบรม สัมมนา รวมท้ังการศึกษาดูงานภายนอกสถานท่ีของทุกหน่วยงาน สามารถ
ด าเนินการได้ อาจขอความร่วมมือใช้สถานท่ีจากภาคราชการด้วยกันเพื่อเป็นการใช้สถานท่ีราชการ ต่าง ๆ  
อย่างคุ้มค่า ในกรณีท่ีมีการเบิกจ่ายค่าอาหารเกินกว่าประกาศของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ขออนุมัติ
เป็นรายกรณีท่ีจ าเป็น 
    จัดให้มีการติดตามและประเมินผลโครงการฝึกอบรม สัมมนา เพื่อน ามาใช้พิจารณา
ปรับปรุงหลักสูตรให้ทันต่อสภาวการณ์ปัจจุบัน และก าหนดกลุ่มเป้าหมายให้มีความเหมาะสม ชัดเจน เพื่อให้   
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับประโยชน์สูงสุด  การจัดการฝึกอบรม สัมมนา ให้ด าเนินการตามแนวทางดังต่อไปนี้ 
    (ก) บูรณาการแผนหรือหลักสูตรการฝึกอบรมระหว่างหน่วยงานภายใน กรณีมีหลักสูตร 
ท่ีมีความสอดคล้องและมีกลุ่มเป้าหมายเดียวกัน เพื่อเป็นการประหยัดงบประมาณและลดความซ้ าซ้อน 
    (ข) ปรับวิธีการและรูปแบบการฝึกอบรมเป็นแบบการเรียนรู้ด้วยตนเองผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Learning) เพื่อเป็นการประหยัดและรองรับนโยบายดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม (Digital Economy) 
    (ค) การจัดฝึกอบรม สัมมนา ไม่ให้จัดท าของแจก ของท่ีระลึก เช่น กระเป๋า เส้ือ เป็นต้น ให้แก่
ผู้เข้ารับการอบรมหรือผู้จัดฝึกอบรม 
    (ง) การจัดกิจกรรมฝึกอบรมเพื่อเสริมประสบการณ์ให้แก่นักศึกษา การบริการวิชาการ 
ท่ีจัดให้แก่บุคลากรภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ท้ังในเวลาราชการและนอกเวลาราชการ ให้งดเบิก
ค่าตอบแทนวิทยากรส าหรับบุคลากรภายในมหาวิทยาลัย จากงบประมาณเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย  
ยกเว้นโครงการท่ีมีลักษณะเป็นโครงการเฉพาะท่ีได้รับการจัดสรรงบประมาณจากเงินแผ่นดิน และโครงการ
จัดหารายได้ 
    (จ) ค่าวัสดุ ค่าเอกสาร และค่าเบ็ดเตล็ด (ให้ระบุรายละเอียดค่าใช้จ่าย) ส าหรับผู้เข้ารับ
การฝึกอบรม สัมมนา ให้จัดสรรได้ไม่เกินคนละ ๗๐ บาทต่อหลักสูตร/กิจกรรม หากไม่สามารถจ าแนก
รายละเอียดได้ให้ต้ังงบประมาณได้ไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาท (ตามหลักเกณฑ์ อัตราค่าใช้จ่ายและแนวทาง 
การพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๗ ของส านักงบประมาณ) 
    โครงการท่ีต้องใช้วัสดุเฉพาะให้ขออนุมัติเป็นกรณีไป ท้ังนี้โครงการจัดอบรมสัมมนาต่าง ๆ    
ควรลดค่าใช้จ่ายในการจัดท าเอกสารส าหรับแจกผู้เข้าร่วมโครงการ เพื่อลดค่าใช้จ่าย และสอดคล้องกับนโยบาย
ของรัฐบาล  
   (๙) การถัวเฉล่ียงบประมาณให้ถัวเฉล่ียได้ภายในกิจกรรมเดียวกันไม่เกินร้อยละยี่สิบของวงเงิน
งบประมาณในกิจกรรมนั้น ๆ  
   (๑๐) โครงการและกิจกรรมท่ีขอใช้รถยนต์ส่วนกลางของมหาวิทยาลัย หน่วยรับงบประมาณ 
ต้องจัดสรรงบประมาณรายจ่ายส าหรับเป็นค่าใช้จ่ายและค่าธรรมเนียมการใช้รถยนต์ ตามท่ีก าหนดไว้ 
ในประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ เรื่อง การใช้รถยนต์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
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   (๑๑) ให้มหาวิทยาลัย จัดสรรงบกลางไม่ เกินร้อยละห้า ของประมาณการเงินรายไ ด้ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ เพื่อใช้จ่ายตามความจ าเป็นและฉุกเฉินของหน่วยงานต่าง ๆ  
   (๑๒) มหาวิทยาลัยมีนโยบายส่งเสริมการจัดท าโครงการเพื่อแสวงหารายได้ให้แก่มหาวิทยาลัย
หน่วยงานอาจท าโครงการในลักษณะการบริการวิชาการเก็บค่าใช้จ่ายเพื่อเล้ียงตัวเอง โดยแยกออกจาก
โครงการท่ีขอรับจัดสรรงบประมาณ ในการพิจารณาจะพิจารณาโครงการเพื่อแสวงหารายได้แยกต่างหาก  
    ท้ังนี้โครงการแสวงหารายได้อาจไม่จ าเป็นต้องจัดสรรงบประมาณภายใต้หลักเกณฑ์และ
แนวทางท่ีก าหนดนี้ รวมท้ังถัวเฉล่ียได้เพื่อความยืดหยุ่น โดยให้น าเสนอเป็นรายโครงการ สภามหาวิทยาลัย 
จะพิจารณาตามเหตุผลและความจ าเป็น  
 ข้อ ๘ ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามประกาศนี้ และเป็นผู้วินิจฉัยช้ีขาดในกรณีเกิดปัญหา
จากการใช้ประกาศนี้  

 ประกาศ ณ วันท่ี  ๓๐  สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 
 
 

(นายสว่าง  ภู่พัฒน์วิบูลย์) 
นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 


